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Stolperfallen Englisch
English Pitfalls

Common mistakes in English

Verwendete Abkiirzungen: BE fiir British English, AE fiir American English

become

Wohl einer der haufigsten Fehler ist die Ubersetzung des Wortes
.bekommen“in ,become*.

werden = to become
bekommen =to get (or ,to have" — to have a baby)

WRONG | will get a baby in July. (Ich erhalte im Juli ein Baby — so, als
ob man ein Paket bekommt.)

WRONG | became a baby in March. (Ich werde im Méarz ein Baby —
man mutiert zum Baby.)

RIGHT I had a baby. | went on maternity leave.

(Ich bekam ein Baby. Ich ging in Mutterschaftsurlaub.)

Nur manchmal kann ,get‘ und ,become" verwendet werden.

.Becoming” klingt altmodisch und formell. Im Gegensatz zu
~getting” ist ,becoming” nicht bei allen Adjektiven einsetzbar.

Beispiele
becoming more popular J
becoming more acceptable J
getting more popul
It's getting colder.j
It's becoming colder. J
It's getting busier. J m
. It's becoming busier / more popular FALSCH!! &,
Get + Adjective
Before an adjective, ,get" usually means ,become*.
Beispiel: As you get tired your concentration gets worse. (Wenn du
mude wirst, wird deine Konzentration schlechter/lasst deine
Konzentration nach.)
Become can be used before noun phrases
What do you have to do to become a supervisor? (Was musst du tun,
um Supervisor zu werden?)
Become is rarely used to talk about deliberate actions
Please get ready now, we have to go (Not please become ready)
(Mach dich jetzt bitte fertig, wir miissen gehen.)

IF IN DOUBT USE ,GET*

—

Tipp von Corinne (Muttersprachlerin BE):
Streichen Sie das Wort ,become” aus lhrem
Vokabular, denn ein falsch eingesetztes
~get” klingt nicht halb so falsch, wie ein
falsch eingesetztes ,become?,.
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Bei Glatteis ist man versucht, einen
<, | impulsiven Fehler zu machen: zu bremsen.
Die Folge: das Auto gerat ins Rutschen.
Die richtige Reaktion wére: in einen
kleineren Gang runterschalten und dadurch

3 Schritte

die Bremskraft des Motors nutzen, um die o)
Geschwindigkeit zu reduzieren. Deutsch >
Beim Gebrauch einer Fremdsprache wird oft ein &hnlicher Englisch > .
Fehler gemacht: Es wird ganz impulsiv und ohne langes . . '
Uberlegen Wort fiir Wort iibersetzt. Hierdurch gerat manin | effektives Englisch -8

die Gefahr, auf die so genannten ,falschen Freunde *“
(,False Friends *“) hereinzufallen.

Ubersetzungsfallen — ,False Friends*

actually = tatsachlich, eigentlich und nicht aktuell (= current)

bedtime story = Gute-Nacht-Geschichte und nicht Bettgeschichte

brave = tapfer, mutig* und nicht brav (= honest)

closet = Vorratsraum und nicht Toilette (= lavatory, toilet)

engaged = verlobt und nicht engagiert (= dedicated)

eventually = schlie3lich, endlich und nicht eventuell (= contingent, possible)

formula = Formel, Schema, Rezept und nicht Formular (= form, questionnaire)

godfather = Pate und nicht Gottvater ,Let’s go to the (local) pub for a beer.“/ ,Lass
local = értlich, regional, lokal und nicht Lokal (= pub) uns ein Bier in unserer Stammkneipe trinken.”

matchmaker** = Ehestifter und nicht Spielemacher (= key player, quarterback)
menu = Speisekarte aber auch Speisefolge

notice = Plakat und nicht Notiz (= message) nicht ,I'll give him the / notice / news / paper / slip“

ordinary = alltéglich, gewdhnlich, normal und nicht ordinar (= scurrilous, vulgar, common)

pink slip = blauer Brief, Kiindigungsschreiben und nicht rosa Unterhose

quite a few = ziemlich viele und nicht ziemlich wenige

reform house = Besserungsanstalt und nicht Reformhaus (= health food shop/store) Urlaub:

rentable = mietbar und nicht renabel (=profitable, lucrative) B T AL
(Urlaubs-)
sect = (religidse) Sekte und nicht Sekt (= sparkling wine, bubbly) Pension

bezeichnen, ist

selfish = egoistisch und nicht Schellfisch (=haddock) im|Englischen

sensible = splrbar, wahrnehmbar, verniinftig und nicht sensibel (= sensitive) »guesthouse”
- ; ; _ oder ,bed and
spend = verbringen und nicht spenden (= to donate, to bestow) breakfast”

taste = schmecken und nicht tasten (= to fumble, to grope, security/medical check) (,B&B").
to terminate = abbrechen, beende, kiindigen und nicht terminieren (= to schedule)
undertaker = (Leichen-)Bestatter und nicht Unternehmer (= entrepreneur/businessman)

rent = Miete und nicht Rente (= pension)

*Ironie wird sehr haufig im Geschéftsleben eingesetzt (besonders in BE), ist aber nicht immer passend. Die
Ubersetzung von mutig ohne ironischen Unterton erfolgt durch brave, bold oder courageous.

** To meet your match — Wenn jemandem eine bestimmte Eigenschaft nachgesagt wird (besonders lustig,
schwarzer Humor...) sagt man ,Here, meet your match, this is Steve“. Gemeint ist, dass Steve die gleiche
Eigenart hat wie Sie. Dies ist immer als Kompliment gemeint — nie diskriminierend oder negativ.
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Stolperfalle!
Das englische Wort ,chef, bedeutet im
Deutschen ,Koch, / ,,Chefkoch*.

chef has been delayed - he will arrive in a few minutes.*
Genau — Sie sagen, dass Ihr Koch aufgehalten wurde und
in ein paar Minuten eintrifft. Peinlich!
Unser deutsches Wort fur ,,Chef*
heil3t im Englischen ,boss".

Weitere ,False Friends"
- Trotz vollig identischer Schreibweise

Never mind! — Nimm’s leicht!

Was englisch aussieht, muss nicht
Englisch sein...

also — also
so, ang//way auch
fast J7—l> fast
almostv, nearly schnell
genial ‘r'> genial

Bodyware = underwear

brilliant, inspired, ingeniously

freundlich, herzlich

Handy = cellphone, cellular (AE), mobile (BE)
Mobbing = harassment, bullying

Genie ‘|7—|>

genie

Smoking (Abendanzug) = dinner jacket

mastermind, genius

(Flaschen-)Geist

= /

Gymnasium J7—|>

gymnasium, gym

Direktion

comprehensive secondary
school, high school

Turnhalle, Sporthalle

(board of) management = Ges
board of directors = Direktion
head office = Hauptgescha

manager’s office = Direktio

Lack \-L_D lack
lacquer, varnish, paint Mangel
Paragraph |_—|> paragraph
\'4
section, article, clause Absatz
slip

Slip ‘|7—'>

panties, underwear

Missgeschick, Fehler

ﬂebenslauf

BE = CV (curriculum vitae)
AE = Resume

Gymnasium = comprehensive secondary school, high school

Hochschule = college, university

wahrend:

o

ymnasium, gym = Turnhalle

igh school = Gesamtschule/Gymnasium/Oberschule

J
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Lerntipp:

Entdecken Sie fir
sich zwei (mdglichst

lustige oder wahre) '
Beispielsatze, die \ ,

leicht zu merken 9

during or

sind. Danach pragen
Sie sich diese ein
und fligen nach
Bedarf Vokabeln
hinzu.

-During “in

(holidays —

— Tuliye”

while - wahrend

Verbindung mit Substantiven.

Beispiel: During the holidays... — Wahrend der Ferien...

Ferien = Substantiv)..l never cook.

-While “ in Verbindung mit Verben.
Beispiel: While | was working.... — Wahrend sie arbeitete...
(working — arbeiten = Verb)...,my husband did all of the housework.

because or as/since - weil

.Because “ — Der Grund wird innerhalb des
Satzes genannt.

Beispiel: | will have to use this outdated
presentation because | have no time to write
one from scratch.

(Ich werde diese veraltete Prasentation
benutzen missen, weil ich keine Zeit habe,
ganz von vorne anzufangen.)

+As" — Der Grund ist bekannt oder der Grund
ist fir die Satzaussage nicht wichtig.
Beispiel: ,As it's important, we'll have to work
late.” (Weil es wichtig ist, missen wir langer
arbeiten.) Eigentlich geht es um das Fazit.

OR ,Since we have not paid their invoice they
are refusing to do any more work for us.” (Weil
wir ihre Rechnung nicht bezahlt haben, lehnen
sie es ab, weiter flr uns zu arbeiten.)

since or for - seit

»Since“ bezieht sich auf einen Zeitpunkt.
Beispiel: Since 1995... — Seit 1995...
(1995 = Zeitpunkt)

Jahren...
(6 years = Zeitraum)

ESELSBRUCKE

SYnce - ZeitPUNKT

.‘-‘-"‘-'-——-_

give or take - geben oder nehmen

,Give* — Jemandem etwas geben
Beispiel: Could you give me the stapler
/hole punch, please?"

.For* bezieht sich auf einen Zeitraum (Dauer).
Beispiel: For the last 6 years... — Seit den letzten 6

.Kannst du mir bitte den Tacker/Locher geben?"

.Take" — Certainly, feel free to take the sellotape
from my desk. I'll come and collect it if | need it."
,DU kannst gerne das Tesafilm von meinem
Schreibtisch nehmen (benutzen/borgen). Ich hole es mir,
wenn ich es brauche.”
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Der Blick ins Worterbuch bleibt Ihnen

make or do - machen im Zweifelsfall nicht erspart.
.Make"“ — Im Sinne von ,etwas herstellen* ,einen Zustand MAKE DO
auslosen” A DECISION BUSINESS
Beispiel: , | just have to make a phone call and then I'll be QI\ISBESIIEESTION Z(I):,ll-J\\F;OBlIJERS’T
[)lght vt:n:)h ygu (Ich muss nur schnell telefonieren, dann ARRANGMENTS WELL
in ich bei dir.) AN ATTEMPT UP (decorate)
_ o AN EFFORT
.D0“ —Im Sinne von ,geistig etwas tun“ oder AN EXCUSE
Routinearbeiten erledigen AN EXCEPTION
Beispiel: ,They do a good job." — ,Sie machen ihren Job A MISTAKE
gut.” A NOISE Less .
.| do my travel expenses in the evening.“ — ,Ich mache A JOURNEY exceptions
meine Reisekostenabrechnung am Abend.* s ERDME Rl because do
MONEY is the rule
LOVE/PEACE/WAR
Do use do A PROMISE

Make is more of a taboo

Using do, seems too easy to be true

44 A

when or if - wenn

When" — wenn“im Sinne von ,sobald “ — das, worum es geht, ist sicher
Beispiel: ,When | am working away from home, | call my family from the office.” —,Wenn ich auswarts
arbeite, rufe ich meine Familie vom Buro aus an.”

Jf =, wenn“im Sinne von falls “ — das, worum es geht, ist nicht sicher
Beispiel: ,Let me know if you won't be ready in time.” — “Sag mir bescheid falls du spéat dran bist.“

~0nce" — kann als Konjunktion eingesetzt werden fir ,nach/danach “ oder ,sobald “. Oft wird dadurch
darauf hingewiesen, dass etwas fertig oder abgeschlossen ist. ,Once" steht immer am Anfang des
Satzes - meistens wird ,once" in Verbindung mit ,Perfect Tense" verwendet.

,Lonce you'‘ve qualified, we'll put you on the payroll.“ —
~So0bald Sie sich qualifiziert haben, setzen wir Sie auf die Gehaltsabrechnung.”

,I'd like to go for lunch once | have finished writing up these minutes, fancy joining me?* —
.Ich wirde gern zum Mittagessen gehen sobald ich dieses Protokoll zu Ende geschrieben habe — hast
du Lust, dich mir anzuschliel3en?

,once you have worked out how this works, it is a piece of cake, believe me." —
~Wenn du herausgefunden hast wie das funktioniert, ist es ein Kinderspiel — glaub mir.*

—1

/ ACHTUNG: R

Bei immer wiederkehrenden, feststehenden Vorgangen
kann man ,when“ oder ,,if* verwenden.

When we get caught in traffic we will be Iate.%
If we get caught in a traffic jam we will be late.

\ BEIDES IST RICHTIG! /
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much or many — viel / viele

»Much*“ — in Verbindung mit einem in der Einzahl stehenden Substantiv
Beispiel: ,How much time do you have?* (Wieviel Zeit hast du?) und bei
nicht zéhlbaren Nomen z.B. ,How much money do you have on you?*
(Wieviel Geld hast du bei dir?)

.Many“ —in Verbindung mit einem in der Mehrzahl stehenden Substantiv
Beispiel: ,How many guests did you invite?“ (Wieviele Gaste hast du
eingeladen?)

Just ask yourself is it countable or not?

h—-—.m

Constructive Feedback using much and many

Standort -

Wenn Sie Uber den Standort von 1. There are too words on these slides.
jemandem sprechen (z.B. ,Er sitzt in 2. There is too text on each page. L
Dusseldorf*) heifl3t es nicht wortlich 3. There are too spelling mistakes. [

Ubersetzt ,He is sitting in Disseldorf.” 4. There istoo ____ space here. |

Richtig ware ,He is based/located in 5. Thereistoo ___ information and not enough graphics.
Diisseldorf.” 6. Thereistoo __ attention to detail.

7. There are too ___ fonts.
8. There are too abbreviations.
Answers on page 12

which or Stockwerke - Etagen

what - welche

BE AE Deutsch
+Which “ — bei begrenzter
Auswahl Ground floor First floor Erdgeschoss
.

Beispiel: ,Which candidate First floor Second floor 1. Etage

/supplier did you prefer?” Second floor Third floor 2. Etage

(Welchen Bewerber /

Zulieferer bevorzugten Im Aufzug

Sie?) .

Amerika elevator
»What" — unbegrenzte .
Auswahl England lift
o ) Amerika mit ,G" ist oftmals die ,underground garage*”

Beispiel: ,What kind of gemeint

venue do you think would

be best?* England mit ,G" ist der ,Ground floor", das Erdgeschoss
(Welche Art von gemeint

(Veranstaltungs-)

Ort/Treffpunkt wére der Amerika mit ,L" ist die ,Lobby", das Erdgeschoss gemeint
Beste?)

ugly means hasslich

Das Wort ,hasslich* hat bei uns zweierlei Bedeutung:

1. z.B. ein Geb&ude, das Aussehen einer Person usw.

2. spallig und heiter gemeint wie z.B. ,Das war ganz
schon hasslich von dir.”“ (bezogen auf das Verhalten)

In der englischen Sprache ist nur die erstgenannte Variante
mit ,ugly” zu Ubersetzen.

In der zweiten Variante muss ,ugly* durch ,not (very) nice" or
horrible ersetzt werden.

Corinne : ,If you say that
someone is ugly in English,
they will assume that you
are referring to the way
they look and not the way
they act.”
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Some or Any?

»2Any“ — bei negativen
Satzen/bei Fragen

Beispiel: Sue doesn't have
any time today. She is
right up against schedule
for the product launch.
,Don‘t you have
any idea how

much something
like this costs?"

.Some* — bei Fragen, zu
denen eine positive Antwort
erwartet wird/bei positiven
Satzen

Beispiel: Sara, could
you let me have some
trainees until Friday?

»l have some time

to help today if
you like.”

Requests?
Use either SOME / ANY:
Excuse me Sue, do you
have any staff available?
/ Excuse me Sue, do you
have some staff
availability?

Constructive Feedback using ,any*

and ,some*

1) I don't have time, sorry.

2) Do you have time to help me with this English
email?

3) He never has time in the office to keep me up
to speed.

4) Are there places left on the online business

English course?

see answers below

SOME

| managed to meet some
interesting business
contacts.

ANY

Don't you have any _
sellotape? - We don't have
any left in the cupboard.

B <o

EXCEPTION!

For offers and requests
use some

K@

Would you like something
to drink?

Using ,anything‘ makes it sounds like
you don‘t genuinely want to get them
a drink. (Wenn Sie hier ,anything“
benutzen wirden, kdme das
ungefahr so an: ,Na ja, die Frage
muss ich ja stellen, obwohl ich keine
Lust/Zeit dazu habe: "Ich nehme an,
dass du jetzt auch was zu trinken
haben willst, oder?,

Could | have some water?

Don't you have any laptops
that we can use? - He
doesn't have any clients in

Constructive Feedback
using any and some

Aue (v
Aue (g
awios (g
Aue (T

ANY Nurnberg. — Doesn't
anybody know how this
photocopier works?

SOMEBODY, Example: His office is

SOMEWHERE, somewhere near the

SOMETHING photocopying room.
Example: Do you know

ANYBODY, anything about the new

ANYWHERE, manager? — Just that he

ANYTHING doesn't have any

experience.

AUUUNM =
| iy I '
r =
-,

| have some time (+)

| don't have any time (-)
Could I have some more budget? (+)
| Couldn’t I have any more budget? (-)
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Die Anreden ,Madam* und ,Sir* gehéren in

Amerika zum allgemeinen Sprachge- A
brauch bei Gesprachen mit Klienten/Kunden. :
Aber in England (und Australien) werden

diese Anreden haufig als
Herablassung betrachtet. Think about your tone of voice it
speaks volumes and as the German
language and culture tends to be
more direct, German speakers

need to be particularly careful.

Madam and Sir are commonly #
used ways of speaking to '
clients for example in America,
but in England (or Australia)
this is regarded, not as polite,

but as condescending.

Hoflich formuliert
man im Englischen
mit abschwachen-
den Verben wie

Das Wort ,kann“ wird oft wortlich tGbersetzt in ,can”.

Beispiel: ,Kannst du mir bitte den Zucker reichen?" — Vergleiche:

. "might, und "could,

»,Can you give me the sugar?" (anstatt "can” oder
».Can you give me the sugar please?" "should,).

»,could you give me the sugar please?"

n

In der englischen Sprache wirde ,can” in diesem Zusammenhang so klingen, als ob
angezweifelt wiirde, dass die Person tUberhaupt fahig ist, den Zucker zu reichen.

F If someone does you a favour eg

sends you an interesting article or
goes out of their way to get something
done for you, do yourself a favour and
thank them. If you don‘t the chances

Hoflichkeit spielt in England eine ausgesprochen
grof3e Rolle!
Wenn jemand lhnen einen Gefallen getan hat
(egal, ob Sie ihn darum gebeten haben oder nicht),
ist es fast unverzeihlich, wenn Sie vergessen, sich
are you won't get a second favour |_‘ zu bedanken. Tun Sie sich also selbst den Gefallen,
so easily. an ein ,Thanks" zu denken — ansonsten wird es wohl
k der letzte Gefallen gewesen sein, den man Ihnen t

/ Don‘t underestimate \

the importance
of small talk. Discussing the weather,
might seem to the average
German as a waste of time.
Remember though that in the L
English speaking world,
a bit of chat
bridges the gap between
relationship building and business.

\l

Unterschétzen Sie die Bedeutung des ,Smalltalk*
nicht. In Deutschland wird ein Gesprach tber das
Wetter gern als Zeitverschwendung angesehen.
In der Englisch sprechenden Welt, erleichtert ein
kleines Schwatzchen den Aufbau einer Ge-

— schaftsbeziehung.

Verweigern Sie den Smalltalk,

. : gelten Sie als arrogant .
Failure to do so will get yourself

\ earmarked as arrogant. /
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Corinne: Relax -

In englischsprachigen Landern
wird die aulRere Form der
Korrespondenz bei Weitem nicht so
eng gesehen, wie in Deutschland!

@1 English

Bei privaten Briefen wird nach der Anrede ein
Komma gesetzt (Dear Colin,) — bei
Geschéftsbriefen wird kein Satzzeichen gesetzt.

American English

Nach der Anrede wird ein Doppelpunkt gesetzt.
Manchmal findet sich auch die Schreibweise mit
Komma. Tipp: Achten Sie darauf, ob lhr
Korrespondenzpartner Komma oder Doppelpunkt
setzt und verwenden Sie diese Schreibweise in der

@ren Korrespondenz mit ihm.

Anrede
BE: nach der Anrede ein Komma
Dear John,
Dear Mr Johnson
Dear Ms Johnson
Dear Mrs Johnson
Dear Sir
Dear Sirs
Dear Madam
Dear Sir or Madam
nach der Anrede ein Doppelpunkt
Dear John:
Dear Ms. Johnson:
Dear Mrs. Johnson:

To whom it may conceVR
/Nach der Anrede wird grof3

weiter geschrieben.

AE:

British English
Die Betreffzeile folgt nach der
Anrede (nicht vor der Anrede), kann

Qber auch weggelassen werden./

—

American English
Nach der Schlussformulierung (Gruf) folgt

ein Komma.
\

Bindestrich

Im British English werden Bindestriche oft
weggelassen:

BE — first class ticket AE — first-class ticket

= e

—0

O

Corinne: Viel wichtiger ist es,
auf Nuancen zu achten. Beispiel:
Wenn zuvor Briefe/E-Mails mit
.Kind regards" endeten und ein
folgender Brief nur mit ,Regards*
endet, sollten Sie sich die Frage
stellen, ob Sie lhren
Korrespondenzpartner verargert
haben.

Schlussformulierung - Gruf3

British English:

Nur bei personlicher Anrede (Dear Mr. Johnson
oder Dear Betty) endet der Brief mit "Yours
Sincerely,.

Bei allgemeiner Anrede (Dear Sirs oder Dear
Madam) endet der Brief mit ,Yours faithfully*.
Bei engerem Kontakt wird auch ,Best wishes",
.Best regards” oder ,Kind regards” verwendet.

American English:

Hier wird kein Unterschied gemacht, ob man
die persdnliche oder die allgemeine Anrede
verwendet hat.

Auch bei engerem Kontakt wird ,Sincerely
yours,” oder ,Sincerely,” verwendet.

After Dear Ms. X you need to start a ne
sentence, and new paragraph, i.e.

s. Bradshaw:

Thank you very much for the ...
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Prepositions of Time
In English we use:

at - for a precise time (11.11), the weekend, the
moment

in - for months, years, centuries and long periods
I will call you back in five minutes.
| will contact you in two weeks/a fortnight. (UK)

- ine

Time Prepositions Self Test

on - for days (Tuesday) and dates (14th March)

Mr Eagle will be back ...

--- an hour
---4 pm
AE September 11 oder 9/11/2001 ZI:EerIay
BE 11th September oder 11/9/2001 y
--- a moment

Die Verwechslung der Schreibweisen
konnte dazu fuhren, dass Sie (oder ihre
Chef) 2 Monate zu spat zu einem Termin

erscheinen... | Meaning of ,date*
- Datum, Jahreszahl, Termin, Verabredung,
% ; Zeitangabe, Zeitpunkt.
O g Be careful about confusing ,appointment’ (business
’% _ /professional) and ,date’ (personal).
|
You can have a date with your partner, NOT
Schreibweise Datum | With your boss or dentist — you have an

appointment with your dentist.

BE: TT/MM/JJJJ
AE: MMITT/I3)

Hello, it's (name)
speaking. I'm calling to
make an appointment
about the call center.

Great, good idea. Unfortunately
though | am very busy this week
and next, what about the
week beginning Monday
27th of June?

10.04.2005 (10. April)
ein Amerikaner als 4. Ok;ober

That suits me
better actually too,
what about the

Tuesday morning?

Oh, sorry, Tuesday morning |
will be out of the office, how about
Monday or Thursday morning?

The German ,Handy"

(Mobiltelefon) I'd prefer the
- Monday morning.
In English the word

-handy“ means ,bequem, \\\ —_— OK, what about 10.30?
handlich, praktisch* Sounds fine, let's

ial — meet in my office,
Beispiel: I'll get some

“That's handy!* (Das ist Ending a coffee organised. Perfect, perhaps you can
ktisch!) conversation email me a few bullet points
prakuscn! in English outlining your key concerns.
- might seem | & et e
Die richtige Ubersetzung very drawn  mmmt & .. Ok, will do. Right, “— 7 __——===-
fir Mobiltelefon: out, but play see you on Monday

your part 27th June at

OK, see you then, bye bye. |-,
. ; if you K 10.30 in my office.
BE: mo?ﬂe phone or wantto i
~mobile build rapport: Thanks, you too, bye.
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good week.

AE: cellular) phone



Using the German word ,Bitte” on the
phone

Ein Anrufer bedankt sich am Ende eines
Telefonates mit ,Danke!" (,Thank you!*)
Was antworten Sie?

,Bitte, gern geschehen!”

You're welcome.

Not at all.

Don‘t mention it.

My pleasure (or: it's my pleasure)

Really, it's no problem (wenn es sich um
etwas GroReres/Aufwendigeres handelt,
fir das sich die Person bedankt)

falsch!

Die Antwort ,Please” ware

Using the German word
,Bitte" in other situations

Sie geben jemandem etwas im Sinne von ,Hier,
bitte."

* Here you go.
* Here you are.

Doch Vorsicht bei der Betonung/Verwendung
von "There you go"! Das kann auch als ein
genervtes "na endlich” gewertet werden.

Die Antwort ,Please” wére hier ebenfalls
falsch!

!rlgens: Das deutsche ,,Danke" wird oft im Sinne von .Nein danke" benutzt. Dies ist nicht ins

Englische lbertragbar. Das ,Nein“ muss gesprochen we

»Can | help you?" “No thank you”.

Wann wird ,Please” als Antwort
verwendet?

Um Freude oder Befriedigung auszudrticken
Erste Begegnung

“l am pleased to meet you.“ (formal)
,Es freut mich, Sie kennen zu lernen.”

Wiederhohlte Begegnungen
“It's great to see you.“ (informal)
Llch freue mich, Sie zu sehen.”

Um einen Wunsch héflich auszudricken:
“Please could you show me the way to the
station?”

“Koénnen Sie mir bitte den Weg zum Bahnhof
zeigen?”

Um etwas zu betonen
“Please, Mr Miller is waiting!"

Um hoflich aufzufordern
“Please come in.”

rden — nicht nur gedacht.

»asking you to* +Please be on time*

- mit der Bitte um

- Bitte seien Sie pulnktlich!

+Kindly note that..."
- Bitte beachten
Sie, dass...

.Excuse the delay!"
- Bitte
entschuldigen Sie
die Verspatung.

Time Prepositions Self Test
When will Mr Eagle be back?

In an hour / Atlby 4 pm /

On Thursday / On (the) 4th July /
In a moment/minute

(Pg9)
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Zeichen der Interpunktion
apostrophe ('); ()

brackets (()); ([1); ({} ) (<>)

colon (:)

comma (,)

dash( )i (=) (—)( )
ellipsis (... ) (...)
exclamation mark (!)

full stop/period/dot (web) (.)
hyphen (-); ()

question mark ( ?)
quotation marks (* ); (“" )
semicolon (;)

slash (/) and backslash (\)
space () and interpunct ( -)
ampersand (&)

asterisk ( *) and asterism ( 1)
dagger (T 1)

bullet (¢, more)

commercial at (@)
interrobang ( ,)

number sign ( #)

prime ( ) and double prim
tilde (~)

underscore (_)

vertical bar / pipe (|)

.
lid

‘?

Gy

(an nach aeiou / a nach Umlauten)

Leider kaum eine Regel ohne Ausnahme, denn:
an hour (,an“, obwohl ein Umlaut folgt)

a uniform (,a“, obwohl ein Vokal folgt)

(héangt von Aussprache nicht von Schreibweise ab)

1. Bei Berufen: //2/0/7// mhahﬁl

Jim ist Zahnarzt.
Jim is a dentist.
nicht Jim is dentist.

2. Bei Zeit- und MaRan,,-.
Ich gehe zweimal in der Woche zur Aroeit.
| go to work twice a week.

nicht | got to work twice in the week.

ACHTUNG "an advice" gibt's nicht!
(gehort zu nicht zahlbaren Nomen).

must — mustn’t -
needn’t

must = missen
mustn’t = nicht dirfen
needn’t = nicht missen

-Must" ist das Gegenteil
von ,needn’t* (auch dont’t
have to /doesn’t have to) —

,musn’t* FALSCH!!!

"You mustn't go to the
office." bedeutet ,Du darfst
nicht ins Biro gehen.”

NOT Informations

Skip the ,s" — s ist for stupid...
(albern/dumm).

Information (\Uf‘('." [ will (I'll) = 1 —ich werde

gebraucht man | will* (,I"l).

90% der Deutschen tbersetzen Beispiel: ,,
Lnformationen® mit

z.B. mit ,want to" Try either:

Wenn eine Téatigkeit bevorsteht,

I'll call you back in a few minutes.
snformations* - aaaggghhh!!! . nicht : | call you back...
Das ist falsch und wirkt
stumperhaft. Die richtige Ich will, dass du heute
Ubersetzung fiir ,Informationen®
lautet ,information®.

Uberstunden machst! — Keine
Ubersetzung mit ,will“, sondern

I'd like you to or | need you to

In "look forward to"

a) | am looking forward to tomorrow
b) I look forward to meeting you. NOT I looking forward

ist "to" eine Praposition. Daher muss die -ing-Form
(= das Gerundium) folgen. ENTWEDER a) ODER b)

© Corinne Wilhelm www.clever2gether.de / Heidi Flossbach www.officeorga.de

12



say or tell - sagen

,,§ay“ — etwas sagen (nach ,say" folgt ein §ubstantiv)

Beispiel: “If anyone asks for me, just say that | will be
back by 2pm.” (Wenn jemand fur mich anruft, sagen Sie
ihm bitte, dass ich gegen 14 Uhr zurlck bin.)

DAY NWHAT?

JTell® —jemandem etwas sagen (nach ,tell* folgt ein @bjekt)
Say is often used before direct speech, whereas tell is not.

TELL WHO?

Beispiel: “Can you do me a favour and tell my secretary,
I'll be back by 2pm ?” (Kénnen Sie mir den Gefallen tun
und sagen meiner Sekretarin, ich werde gegen 14 Uhr
zuriick sein?

—

Nach "want" und "would like"
steht kein Nebensatz mit
"that" (= dass).

Corinne: Be careful about using ‘tell’, with the
wrong tone of voice it can sound a little
condescending “Don’t tell me what to do”, say
tends to be more polite.

Learn language chunks to avoid grammar mistakes

Asking for Information (regarding meetings)
There are a number of formulas used when asking for information in English.
Here are some of the most common:

Formula + Question Word Lighten the load on your brain

Examples: o o use language chunks for perfection &
Could you tell me when the meeting is due to finish? speed

Do you know how much a taxi to the airport costs?
Do you happen to know where Mr Row’s office is?
I'd like to know what you think about the new project.
Could you find out when she is going to arrive?
Constructive Feedback

Formula + Gerund (-ing) ;
Example: I'm interested in  buying a photocopier using much and many  (pg 5)

- 1. many words
Formula + 2. much text
Example: I'm looking for on venues in Bonn. 3. many spelling mistakes
— 4. much space
Formula used only on the telephone + Question Word >. (Tutc_r; information much attention to
Example: I'm calling to find out...  if flight AZ098 .. el
6. many fonts
- 7. many abbreviations

Formula used only on the telphone + Noun
Example: I'm calling about... the conference in ...

13
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o[|UINIR I'\IlWHKaNSu

nought — Null (allgemein)

(three —

’Q/

\w/?

f f(

nil - Null bei Sport/Punktestand

Fur beide qgilt

oh - Null als Zahl innerhalb einer
Zahlenkolonne (z.B. Telefonnummer 0221 1481950)
oh — (kann) bei der Uhrzeit z.B. 10:08 — ten (oh) eight
zero — bei Temperaturen

zero — beim Rickwartszahlen / Countdown
two — one — zero)

Telefonnummern benennen

Wenn eine Zahl doppelt

vorkommt:

BE — double

Beispiel: 773122 double seven, three
one, double two

AE — 2 x nennen

Beispiel: 773122 seven seven three,
one two two

Wenn eine Zahl 3-fach vorkommt
(z.B. 999):

BE - triple nine

AE — nine ninety-nine

© Corinne Wilhelm www.clever2gether.de / Heidi Flossbach www.officeorga.de

Null —

AE

zero — Null (allgemein)
zero - Null bei Sport/Punktestand
zip — Null (Slang) bei Punktestand
z.B. They won three-zip —

Sie gewannen 3:0

Anne Schirmann
A-Double n —e

S-c-h-U-r-m-a-Double n

Komma oder Punkt
bei Zahlen

Tausender
Deutsch: 10.000
Englisch: 10,000
Dezimalzahlen
Deutsch 3,75
Englisch: 3.75
Betrage/Preise
Euro 17,75
$17.75

y/

Aber wie buchstabiert man U?

U with two dots above it

U with Umlaut (UE)

instead you can type ue

Deutsch

Englisch

Zahl

figure

Nummer

number
(oder
Jissue”

im Sinne von
Ausgabe —
z.B.
Zeitschriften)

Ziffer

BE: cypher
AE: cipher
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¥

British English ™ American English Deutsch

aeroplane \r airplane Flugzeug

anywhere anyplace irgendwo

autumn U fall Herbst

bath bathtub Badewanne

biro ballpoint pen Kugelschreiber

car park parking lot Parkplatz B
clanger big mistake Missgeschick, Faux Pas

current account checking account Girokonto

dustbin . trash can / garbage can Abfalleimer

engaged tone busy signal Besetzzeichen

estate agent realtor (Immobilien-)Makler

film movie Film

fortnight a period of 14 days (and nights) 14 Tage/zwei Wochen
or two weeks

high street main street HauptstralRe

holiday vacation Urlaub

lift elevator Aufzug

lorry truck Lastwagen

pram . baby carriage Kinderwagen

luggage . baggage Gepack

M.D. (managing director) CEO (Chief Executive Officer) Geschéftsfuhrer -

Vorstandsvorsitzender

mobile (phone) cell phone Handy
motorway freeway /expressway /highway Autobahn
petrol gasoline Benzin

postal order

money order

Postanweisung/
Zahlungsanweisung

postcode ZIP code Postleitzahl

roundabout traffic circle Kreisverkehr

rubber eraser Radiergummi

serviette napkin Serviette

toll road turnpike StraRenbenutzungsgebiihr/Maut
trousers pants Hose
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Wortendung -our / -or

Einige Worte, die im BE mit —our enden, enden im AE mit
—or.

Beispiel:

BE: colour — AE: color

BE: honour — AE: honor

Auch innerhalb des Wortes — bei Adjektiven - wird —ou
oft durch —o ersetzt.

Beispiel:

BE: humourous - AE: humorous

BE: glamourous — AE: glamorous

Bei Worten, bei denen die Betonung auf ,our “
liegt, wird die gleiche Schreibweise verwendet.
Beispiel:

hour, our, sour

Worte mit der Endung ,,or", die aus dem Latein
abstammen werden nicht verandert.

Beipiel:

professor

Wortendung -re / -er

Einige Worte, die lhren Ursprung im
griechischen oder franzdsischen haben,
enden im BE mit ,re* wahrend sie im AE
mit ,er* enden.

Beispiel:

BE: centre — AE: center

BE: fibre — AE: fiber

Verwirrend ist, dass in amerikanischen
Eigennamen beide Schreibweisen
verwendet werden.

Beispiel:

Rockefeller Center in New York
Rockville Centre ebenfalls in New York

Sie wissen nicht, wie ein bestimmtes
Wort ausgesprochen wird? Unter
http://www.m-w.com
finden Sie die akustische
Darstellung.

DE/ENG/DE Woérterbuch unter
http://dict.leo.org/

N
—

Wortendung -ogue / -0og

Einige Worte, die im BE mit —ogue
enden, enden im AE mit —og.

Beispiel:

BE: dialogue — AE: dialog (Dialog,
Gesprach)

BE: catalogue — AE: catalog (Katalog,
Verzeichnis)

Wortendung -ce / -se

AE: Substantive, die mit ,ce" enden,
enden als Verb mit ,se".

Beispiel:

advice (die Beratung) — advise (anraten)

Leider auch hier keine Regel, denn im
AE wird z.B. das Wort (Substantiv)
~Abwehr* = defense mit ,se"
geschrieben...

16
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APPOINTMENT
AVAILABILITY
CANDIDATE
CHEF

DESK
ELEVATOR
EXCEPTION
EXPERIENCE
FAVOUR
INFORMATION
JOURNEY

LIFT

MEETING
MISTAKE
NEGOTIATION
OFFER
PHOTOCOPIER
PITFALL
PRESENTATION
SELLOTAPE
SINCERELY
STAPLER
UNPOLITE
VENUE

Finden Sie die links aufgelisteten Worter (Schreibweise von
links nach rechts, von rechts nach links, von oben nach
unten, von unten nach oben und diagonal moglich).
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English German
abbreviations Abkirzungen
appointment Termin

arrangement (make)

attempt (make)

eine Vereinbarung treffen

Versuch (machen)

availability Verfligbarkeit
base / location Standort
boss Chef
business (do) Geschaft
Candidate Bewerber
chef Koch

date Rendezvous

decision (make)

Entscheidung treffen

desk Schreibtisch
effort (make) Versuch
exception Aushahme
excuse (make) Ausrede
experience Erfahrung
favour (do) Gefallen

hole punch Locher

holiday Urlaub / Ferien
journey (make) Reise
maternity leave Mutterschaftsurlaub
meeting Besprechung
meeting place Treffpunkt
mistake (make) Fehler

negotiation
offer (make)
phone call (make)

photocopier

Verhandlung
Angebot
Anruf (tatigen)

Fotokopierer

presentation Vortrag

promise Versprechung

presentation Vortrag

promise Versprechung *Rechtlicher Hinweis: Die
erwahnten Markennamen sind

reception Empfang eingetragene Warenzeichen
bzw. Eigentum der jeweiligen

sellotape* Tesafilm* Firmen und dienen nur zur
Erlauterung.

stapler Tacker

TOCWAM=EAOS = <ABFNNOE)

suggestion (make)
travel expenses

venue

Vorschlag (machen)
Reisekostenabrechnung

(Veranstaltungs-) Ort
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