
 
 

Verfasser der Notiz  
 
Datum/Uhrzeit 
 
 

Notiz für Herrn/Frau 
 
 
Name des Anrufers Rückrufnummer/Anschrift 

 
 
 
 

Thema/Anlass des Gesprächs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ergebnis 
 
 
 
 
 
 
 
Aufgaben/Veranlassungen 
 
 
 
 
 
Rückruf erforderlich                                            �ja                 �  nein 
 
wann? 
 

schriftliche Antwort erforderlich                          � ja                 �  nein 
 

 
 
 

 


